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I. Objectifs du module

La Déclaration Sociale Nominative (DSN) s'impose a I'ensemble des collectivités depuis le Ter janvier
2022.

Dans ce contexte, le traitement de la maladie a été automatisé via le « Module Les arréts maladie » afin
que les informations liges & la maladie puissent s'intégrer directement sur les bulletins de paie et dans la

DSN.

Il s'agit également de faciliter I'¢laboration du RSU (Rapport Social Unique) ainsi que la génération de
différents états nominatifs individuels ou collectifs pour le suivi des arréts.

Enfin, il a été fait le choix d'un développement progressif de ce module, en se concentrant sur le traitement
de la maladie ordinaire.

En 2024, le service Paie du Centre de Gestion commence & gérer les déclarations de signalements d’arréts
de travail (auprés de la CPAM) et de fins de contrat de travail (auprés de France Travail) pour les
contractuels de droit public sur quelques collectivités.

www.maisondescommunes85 .fr



-t

9 Centre de Gestion " ;y s
K@dion Publique Territoriale I. I nformqilons generales
de la Vendée

Maison des Communes

Il. Le role des collectivités

» La saisie des arréts : il appartient aux collectivités de saisir les arréts de maladie ordinaire uniquement
dans I'environnement Net-carriére/Net-paie.
Cette saisie génére le calcul du jour de carence (si nécessaire) ainsi que les périodes demi-traitement
ou sans traitement sur le bulletin de paie.

» Le dépbt des arrétés en GED : Il convient parallélement de déposer les arrétés de maladie dans la
GED via Pléiade ou a I'adresse mel demat-paie@cdg85.1r afin d’alimenter le dossier individuel de
I’agent.

* La correction de |'arrété : Au moment de I'indexation de ce document par le service paie, un controle
de cohérence (dates, carence, périodes & plein traitement, demi-traitement...) est réalisé entre |'arrété
déposé et la saisie dans le « Module Les arréts maladie ». Il n’est donc pas nécessaire de noter les
jours de carence sur les fiches navettes. Le cas échéant, le service paie peut solliciter la collectivité afin
qu’elle corrige I'arrété et le dépose a nouveau en GED.

www.maisondescommunes85 .fr
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Il1l. Les agents concernés

» |es stagiaires et titulaires CNRACL et IRCANTEC
» Les contractuels de droit public

= Exception des contrats de droit privé :
Il convient de saisir les arréts de maladie des agents de droit privé (Contrat PEC, Apprentis, CEE...)
mais le « Module Les arréts maladie » ne reporte pas |'information en paie.
Il est donc nécessaire de continuer d’en informer le service paie via la fiche navette

IV. Liens utiles :

» Lien vers le modéle de document a rédiger pour les contrats de droit privé
outil suivi_decompte_cmo_agents_contractuels_droit_prive.docx (live.com)

= Lien vers les fiches pratiques « Maladie »
La maladie | Maison des Communes de la Vendée (maisondescommunes85.1r)

» Lien vers les modéles d’arrétés (Se reporter au théme « La Maladie »)
Modéles & outils | Maison des Communes de la Vendée (maisondescommunes85.1r)
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Se connecter sur le site de La Maison des Communes de Vendée : www.cdg85.fr comme vous avez I’habitude de le
faire puis « Outils collectivités »

I

DERNIERES ACCES
Actualites , DIRECTS
= St ets
— i < -

S b T s VS o

-
Outils collectivités

(=

Catalogue
prestations CDG

[ -
Choisir « Net-Carriére et Net-Paie »

T I e | 1 i v
Net collectivités \ ! A TS A
Accueil — Outils collectivités
Net-Carrigre et Net-Paie /

Agirhe Instances consultatives

Net-Emploi
Net Missions Temporaires
Net-Cotisations CDG
Pléiade

Recensement Concours
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Saisir vos identifiants et mot de passe

Centre de Gestion de la
Fonction Publique
Territoriale de la Vendée

EXTRANET-CARRIERES

SAISISSEZ VOS IDENTIFIANTS

Identiﬁantl |

Mot de passel |

[ Connexion |

Mot de passe oublié ?

Vous avez maintenant accés au « Module Les arréts maladie »

Collectivité Le personnel Le statut Les arréts maladie La paie
.1

» Mon intranet AGE D'ACCUEIL DE LA COLLECTIVITE

F Ma collectivité

-m ('l - j— m.
b Traitements collectifs
< .I n | | | | | |

b Elections paritaires

g Traitement collectif en préparation
% fw de grade CAT C 2024 ancienneté
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1. L’arrét initial

Cliquer sur « Saisir un arrét maladie »

Lestatut  Lesarréts maladie  Lapaie
SAISIE D'ARRET MALADIE
Q_ Nowelle Recherche @ Modifier les critéres

= Saisir un arrét maladie

Date de début: 12
Datedefin: =
H Un élément a été trouvé
Agent Ame Remede  Due
@ ualidée ey — o WP e e e T —TTTT
ut  Lesarréts maladie  Lapaie
SAISIE D'ARRET MALADIE
Q, Mouvelle Recherche Q Modifier les critéres
[2) Liste des arréts maladie
- Saisie d'arrét
Arrét:  [laladie Ordinaire v ]!
5
Agent: T aii: Q

du: |01/03/2024 |72 Matin ® Aprés-midi O
3
au: |10/03/2024 |72 Matin O Aprés-midi @
Prolongation : I:l Q

Subrogation:  [7]
w: [ w
T —

| 3

@erosse ) Dot

Observation

www.maisondescommunes85 .fr
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1 | Choisir le type de maladie dans le menu déroulant (2 motifs disponibles) :
- « Maladie ordinaire » : Calcul des droits & maladie ordinaire et déclenchement d’un jour de carence
(sauf s'il s’agit d’une prolongation).

- « Mal ordinaire pdt Maternité » : Calcul des droits & maladie ordinaire mais sans jour de carence.

2 situations :
- A utiliser & partir de la déclaration de grossesse de I'agent
- A utiliser en cas d’interruption volontaire ou spontanée de grossesse « dite fausse couche »

t Les arréts maladie La paie

SAISIE D'ARRET MALADIE

Q_ Mouvelle Recherche Q Modifier les critéres

.EJ Liste des arréts maladie

Saisie d'arrét maladie %
Arrét v |
Agent ‘ Q
Mal ordinaire pdt Maternité
o Maladie Ordinaire refmidi O
res-midi @

Prolongation - I:l Q

Observation - |

EEnregistrer ) Annuler
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2 | Saisir les nom et prénom de I'agent ou utiliser la loupe

3| Saisir les dates de début et fin de I"arrét

ANe pas modifier les cases matin — aprés-midi : un arrét est toujours sur une journée compléte

SAISIE D'ARRET MALADIE

Q) Mouvelle Recherche O Modifier les critéres

i) Liste des arréts maladie

Saisie d'arrét maladie

Arrét: [ Maladie Ordinaire ~ | //7

Agent : = e i | Q
N /

du :l 1z Matin : @ Aprés-midi @ ()

au : I:l 1z Matin ;O Aprés—midi ;. @®

Prolongation : | | Q

Ob=servation : |

E Enregistrer ;jAnnuler

4 | Enregistrer

www.maisondescommunes85 .fr
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Il. La prolongation d’arrét

Cliquer sur « Saisir un arrét maladie » comme indiqué pour les arréts initiaux (point )
Aprés avoir renseigné les différentes zones (Arrét/Agent/date du nouvel arrét), cliquer sur la loupe de I'onglet

« Prolongation » afin de faire apparaitre « I’Assistant ».
Cliquer sur « Lancer »

SAISIE D'ARRET MALADIE
Q, Nouvelle Recherche @ Modifier les critéres
45 Liste des amréts maladie

Saisie d'arrét maladie

Arrét: [Valadie Ordinaire ~ |

Agent: [EMPLOIPAUL |
du: |06/03/2024 12 Matin @ Aprés-midi )
au: iz Matin O Aprés-midi @&

Proengaton [ ] Qegemp
Observation : : 1

M Eenre

Date Initiale de l'arrét [ |

D Annuler

www.maisondescommunes85 .fr
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A partir de la fenétre générée, choisir la date initiale de I'arrét (01/03/2024 dans |'exemple)

Prolongation - R ——— e

O bhservation - H =2 elements répondent & vos critéres.

O 1032024 g

O1/04,2019

| 3, Criteres | | 0 Annuler

La date choisie apparait dans la zone « Prolongation » puis « Enregistrer »

SAISIE D'ARRET MALADIE

Q_ Nouvelle Recherche @, Modifier les critéres
;:j Liste des arréts maladie

- Saisie d'arrét maladie

Arrét:  [Valadie Ordinaire v]

Agent: [EMPLOIPAUL | Q

du: |gg/03/2024 |72 Matin @ Aprés-midi O
au: [10/03/2024 |72 Matin O Aprés-midi ®
Prolongation - |01/03/2024 _4 Q

Observation - |

@evers)
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lll. La saisie de la maladie ordinaire

Le nouvel arrét apparatt dans la synthése des arréts maladie avec la mention « Prolongation »

SAISIE D'ARRET MALADIE

Q, Nouvelle Recherche @ Modifier les critéres

o= Saisir un arrét maladie

H 2 éléments ont été trouvés

Etat
@ validée
L validée

Agent

EMPLOI PAUL
EMPLOI PAUL

Date de début: [01/03/2024 12
Date de fin: [31/03/2024 12

Q Rechercher

- o n
Maladie Ordinaire u mercredi 06/03/2024 au dimanche 10/03/202. 5] Prolongation
Maladie Ordinaire du vendredi 01/03/2024 au mardi 05/03/2024 5]

Si vous souhaitez rechercher des arréts antérieurs, il convient de modifier la zone « Date de début ».

En saisissant par exemple 01/01/2018 on voit apparaiire tous les arréts de tous les agents depuis le 01/01/2018

SAISIE D'ARRET MALADIE

Q@ Mouvelle Recherche @ Modifier les crileres

wf= Saisir un arrét maladie

H 113 €léments ont &té trouves

Etat
validée
o validee

o validée
o validée

o validee
o validée
validée
ovalidée
o validee
validée
¢ refusee
ovalidee
o validee
M refusce
o validee

Agent
e

-

(== __ ]

Date de début : 01/01/2018 iz
Date de fin : 31/03/2024 12

QRechercher
Arrét Période
Maladie Ordinaire du mardi = R E— ST 0 24
Maladie Ordinaire du samed — = e m—— I 2024
Maladie Ordinaire du samed Lot | H & - -l 22024
Maladie Ordinaire du jeudi 0= = B B B S L1024
Maladie Ordinaire du lundi =z = = == 024
Maladie Ordinaire du mercress o R D 2 2024
Maladie Ordinaire du mercre= - = - — 12/2023
Maladie Ordinaire du lundi CEE-= NN R 02 3
Maladie Ordinaire du mercre= - — 023
Maladie Ordinaire du lunNdi T R IR0 20 3
Maladie Ordinaire du samed - — /2023
Maladie Ordinaire du lundi 2T R E—— L0233
Maladie Ordinaire le vendres LR
Maladie Ordinaire du samed BT R E— 0i2023
Maladie Ordinaire du jeudi Z ' B — =023

www.maisondescommunes85 .fr
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I1l. Cas particulier des agents sortis ou hon présents

A noter : Pour un nouvel agent ou un renouvellement de contrat, il faudra attendre la saisie du contrat par le service
paie dans la base pour avoir accés a la saisie de |"arrét.

Lorsqu’un agent est parti et qu’il y a une période de maladie & régulariser il convient de se reporter au dernier mois
de présence de I'agent en se positionnant sur « Modifier les critéres ».

v Saisies SAISIE D'ARRET MALADIE

|E| Saisie d'arrét maladie

Q, Mouvelle Recherche

Q, Modifier les critéres
b Le personnel

+ Saisir un arrét maladie

[ Aucun élément n'a été trouvé

Date de début: |01/04/2024 |2
Datedefin: [30/04/2024 |72

QRechercher

www.maisondescommunes85 .fr
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Puis il convient de renseigner les zones comme ci-dessous puis « Rechercher ».

A noter : Si I'agent est arrivé en cours de mois il convient de saisir le premier du mois précédent la date de son
arrivée ou le jour de son arrivée.

v Saisies SAISIE D'ARRET MALADIE
|E| Saisie d'arrét maladie

- Recherche parmi le personnel

b Le personnel

Mom

Prénom :

| |
| |
Patronyme : | |
Pseudonyme : | |

T —

Matricule :

Date de présence:  [g1/03/2024 |53

Structure -

Inclure les structures filles

Collectivité :  MAVIL

'—AQRechercher | |4 Effacer |

www.maisondescommunes85 .fr
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Le logiciel est désormais en mesure de retrouver les agents présents & partir de la date qui a été saisie
Le logiciel se positionne a nouveau sur la fenétre de saisie des arréts maladie

Cliquer & présent sur « Saisir un arrét maladie »

SAISIE D'ARRET MALADIE

Q, Nouvelle Recherche Q Modifier les criteres

+ Saisir un arrét maladie

I} Aucun élément n'a été trouvé

Date de début: |041/04/2024 12
Datedefin: |30/04/2024 12

() Rechercher

www.maisondescommunes85 .fr
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Pour rechercher I'agent, 2 solutions :

- Solution 1 : Saisir le nom de I'agent

Les arréts maladie La paie

SAISIE D"ARRET MALADIE

Q) Mouvelle Recherche ) Modifier les critéres

i~ Liste des arréts maladie

— Saisie d'arrét maladie

Arrét: |

Agent: | Q
du : I:l 12 Matin (@) Aprés-midi ()
au : :l 12 Matin () Aprés-midi (@)

protongation: [ Q

Observation : |

| ™ Enregistrer | | b Annuler |

www.maisondescommunes85 .fr
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- Solution 2 : Cliquer sur la loupe de la zone « Agent » puis cliquer sur « Lancer » pour obtenir la liste de tous les

agents

lll. La saisie de la maladie ordinaire

- Saisie d'arrét maladie

Arrét: |

Agent: R >

du

au Matricule

Prelongation : Mom - prénom |

Observation :

|Q Lancer | |DAnnuler

Sélectionner I'agent souhaité et compléter les zones nécessaires comme pour tout autre arrét.

Arrét: |

~]

Agent:

du:
au:
Prolongation :

Observation :

W[[[]]]

H 25 éléments répondent a vos critéres.

09943266 CELERT JACQUES
09943263 COPTAIRE ELIE
09943271 DELUME CLAIRE
99943277 DESCHAMPS FLEUR
99928124 EMPLOI PAUL
90943275 GRAMME ANMNA
09943269 HEMIQUE PAUL
09943264 HOCHET ERIC
99935702 INDEMNITAIRE REGINE
99943270 KIROUL PIERRE
‘00943279 LAPECHE ELLA
aaaA328n MASSFE | ARA

v

‘Q Critéres ‘ ‘D Annuler |

www.maisondescommunes85 .fr
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de la Vendée
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Des outils sont & votre disposition afin de faire le suivi de la maladie de vos agents et vous aider dans la rédaction
de vos arrétés notamment.

Vous avez 2 solutions de recherche et de suivi :
1- Recherche de tous les arréts sur la période de votre choix : Se reporter & la diapositive 13

2- Recherche des arréts par agent :

Cliguer sur I'onglet « Le personnel » dans les « Les arréts maladie » puis « Historique des arréts »
q 9 p p q

Collectivité Le personnel Le statut Les arréts maladie La paie

¥ Saisies SAISIE D'ARRET MALADIE

|E| Saisie d'arrét maladie

Q, Mouvelle Recherche O Modifier les critéres

Le personnel

Historique des arréts

- + Saisir un arrét maladie
Annee glissante

www.maisondescommunes85 .fr
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Renseigner le nom et le prénom de I'agent et cliquer sur « Rechercher »

Collectivité Le personnel Le statut Les arréts maladie La paie

b Saisies HISTORIQUE DES ARRETS

¥ Le personnel

E, FEGTiiE s ~Recherche parmi le personnel
Année glissante Nom:  [EMPLOI N
Prénom: [PAUL ‘
Patronyme - | ‘
Pseudonyme : | ‘
Né(e) le - |:| —
Matricule -
Date de présence : |:| =l
Structure - | | Q
[] Inclure les structures files
Collectivité : WEETTE W [ -
< Q Recherchi?‘b| 4P Effacer

www.maisondescommunes85 .fr



-t

9 Centre de Gestion o o o
Qndion Publique Territoriale IV. Le s U IVI d e I q m a I a d I e
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Vous obtiendrez ainsi toutes les périodes de maladie de I'agent précisant le nombre de jours d’arrét ainsi que le
détail des jours a plein, demi ou sans traitement.

Lorsque vous déposez vos arrétés en GED, ils sont indexés par le service paie afin d’alimenter le dossier individuel
de I'agent.

Il est alors possible de les consulter via I’onglet « Dossier GED »

b Saisies HISTORIQUE DES ARRETS

w Le personnel
E, Historique des arréts | Q Becherche < Agents >

[=7] Année glissante
Agenf IzDossier GED
-—— - e LR - EeTEEEE . -

Etablissement : COMMUNE

¥ Critéres de recherche

Aucun critére de recherche

H 21 éléments ont été trouvés
s =

du 22/11/2023 au 27/11/2023 Maladie Ordinaire
du 22/05/2023 au 26/05/2023 Maladie Ordinaire
du 08/12/2022 au 01/01/2023 Maladie Ordinaire
du 21/11/2022 au 07/12/2022 Maladie Ordinaire
du 24/10/2022 au 20/11/2022 Maladie Ordinaire
du 13/M10/2022 au 23/10/2022 Maladie Ordinaire
du 01/10/2022 au 12/10/2022 Maladie Ordinaire
du 26/09/2022 au 30/09/2022 Maladie Ordinaire

00000000

www.maisondescommunes85 .fr
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Vous retrouverez les mémes éléments sur un calendrier de I’année en cliquant sur « Année glissante ».

> Saisies AMNEE GLISSANTE - 2023

w Le personnel
- Q_ Recherche Agents
£% Historique des arréts < = >

Année glissante |

Agent IzDossier GED

s IOEEE N R E el B (™ N e e el - -l

R e

Etablissement : COMMUNE

Visualisation -

C* Actualiser

Plein Traitement [ ] - Demi Traitement - Sans Traitement [ X ] - Sans Droit (2] - En attente de validation
2 3 4 5§ &8 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Pleinl/2

< *

Mars

Awril -
s - - 5
Juin

Juillet -
Aot -

Septembre

Octobre

Novembre - - B
Decembre

www.maisondescommunes85 .fr
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En cas d’évolution de la maladie ordinaire vers un autre congé (Congé Pathologique/Congé Grave
Maladie/Congé Longue Durée/Congé Longue Maladie, CITIS):

* La collectivité doit prendre I'arrété correspondant, le déposer en GED et informer le service paie via la
fiche navette

* Le service gestion des carriéres indexera |"arrété pour I'alimentation du dossier individuel de I'agent et
actualisera le dossier administratif.

* Le service paie procédera & la requalification de la maladie dans le « Module Les arréts maladie » ce
qui actualisera les jours & plein, demi ou sans traitement.

Exception de la disponibilité d’office :
= FElle ne se gére pas avec le « Module Les arréts maladie ».

= (C’est une position statutaire d’inactivité générée par un acte administratif en carriére. La collectivité
doit donc prendre I'arrété correspondant et cette période n’apparaitra donc pas dans le « Module Les
arréts maladie ».

www.maisondescommunes85 .fr
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de la VVendée
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Isabelle SPITZ
Cédric TOUGERON

O O Pour nous contacter:
I paie@cdg85.1r

www.maisondescommunes85 .fr
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Merci de votre attention !
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