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Refonte des nouveaux formulaires de saisine du logiciel AGIRHE : 

Contexte

Le prestataire du logiciel AGIRHE a souhaité mettre en 
œuvre la refonte des formulaires concernant les saisines 
suivantes :

* CAP
* CCP
* CST et FS 
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Calendrier de mise en œuvre

Septembre 2024-avril 
2025

Paramétrage nouveaux 
formulaires 

28 mai 2025

Déploiement des 
nouveaux formulaires 

sur AGIRHE 

A partir des

séances du 

15 septembre

≃ 100 formulaires Instances :
CAP
CCP

CST/FS



www.maisondescommunes85.fr

Refonte des nouveaux formulaires de saisine du logiciel AGIRHE : 

Formulaires actuels / nouveaux formulaires

Objectif :

  Des formulaires plus dynamiques et des possibilités d’ajustement 
par le CDG directement.

• Quelques exemples sur les nouveautés des formulaires :

- Possibilité de rendre obligatoire certains champs pour une 
meilleure instruction : 

      * questions ouvertes (choix multiples, cases à cocher…) 
ou
      * questions fermées (oui ou non)
ex : formulaire CST, suppression poste
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Refonte des nouveaux formulaires de saisine du logiciel AGIRHE : 

Formulaires actuels / nouveaux formulaires

- Renommer chaque intitulé de saisine/formulaire à notre 
convenance 

 ex : formulaire CAP actuel « refus de titularisation ou 
licenciement en cours de stage » => nouveau formulaire : 
licenciement pour insuffisance professionnelle d’un stagiaire

- Mettre à jour la partie documentation au début de la saisine 
(définition, références juridiques (CGFP, décret)…)

 Le CDG peut intégrer directement dans ces nouveaux    
formulaires, des liens utiles vers les modèles/trames et fiches 
pratiques du site internet MDC
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Refonte des nouveaux formulaires de saisine du logiciel AGIRHE : 

Formulaires actuels / nouveaux formulaires

- Formulaires actuels communs à tous les CDG utilisant AGIRHE 
= pas de possibilité de modifier les trames à notre convenance

 Chaque CDG aura la possibilité d’intégrer directement ses 
attentes dans ses formulaires. 

- Long délai de traitement des demandes d’évolutions présentées 
sur la plateforme du prestataire

 Chaque CDG décidera librement du contenu et interactions de 
ses formulaires et n’aura plus besoin de demander 
préalablement une validation par le club utilisateur.



www.maisondescommunes85.fr

Refonte des nouveaux formulaires de saisine du logiciel AGIRHE : 

Nouveaux formulaires 

Points positifs côté collectivités

- Formulaires plus élaborés et plus précis pour une meilleure compréhension de leurs 
dossiers 

- Les règles d’affichage définies vont permettre de guider l’utilisateur dans la saisie

- Gain de temps 

- Possibilité d’intégrer aussi les suggestions, évolutions récurrentes/pertinentes proposées 
par les collectivités

Ex : intitulé « DHS », ou pièce « précédente délibération » uniquement pour RIFSEEP, 
création d’un formulaire de saisine « frais de déplacement » car aucun formulaire 
disponible actuellement…
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Refonte des nouveaux formulaires de saisine du logiciel AGIRHE : 

Nouveaux formulaires 

Points positifs côté collectivités

- Changement méthode de transmission des saisines au CDG 
 Même interface que le module avancement de grade et promotion interne : 

« transmettre au CDG »

- Changement liste des pièces justificatives 
 Même présentation que le module promotion interne 
 Liste affichée directement
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Démonstration de formulaires

AGIRHE

https://hds.agirhe-cdg.fr/accueilem2.aspx?dx=134546
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Captures écran profil collectivité 

Instances –> CAP ou CST ou CCP –> Liste des dossiers et nouvelle demande
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Captures écran profil collectivité 

Instances –> CST

- Tous les motifs de saisine CST et FS ressortent dans la même liste déroulante

- Possibilité de rechercher un intitulé de saisine dans la liste déroulante en 
tapant les premières lettres pour le sélectionner plus rapidement
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Captures écran profil collectivité 

Début de la saisine
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Captures écran profil collectivité 

Lorsque l’on 

clique sur l’œil 
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2. Captures écran profil collectivité 

Fin de la saisine

Enregistrer la demande = « enregistrer votre brouillon » de saisine dans 

votre espace. 

Si aucune pièce n’a été déposée sur AGIRHE, vous ne pourrez pas 

transmettre la demande au CDG car le bouton « transmettre au CDG » ne 

s’affichera pas.

Imprimer = imprimer la saisine à dater et à faire signer : la saisine se génère 

dans le téléchargement de fichier 
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Captures écran profil collectivité 

Transmettre au CDG

Transmettre au CDG : les pièces justificatives ont été déposées sur AGIRHE => le 

bouton  « transmettre au CDG » s’affiche. Une fois cliqué sur ce bouton, la saisine est 

officiellement déposée : « état transmis au CDG »

=> Uniformiser les différents modules : même fonctionnement que la promotion 

interne et l’avancement de grade 
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QUESTIONS DIVERSES
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COMMENT NOUS CONTACTER ?

Service instances du dialogue social

Sophie PETIT
Agathe CHOQUET
Maëlle CHEVALIER

Tél.: 02.53.33.01.47
Mail : instances.dialogue.social@cdg85.fr

 

mailto:instances.dialogue.social@cdg85.fr
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MERCI DE VOTRE ATTENTION  !
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