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Un outil numeérigue permettant aux collectivités territoriales et
établissements publics obligatoirement affiliés au Centre de
Gestion de deposer directement leurs saisines en vue
d’obtenir un avis préalable des instances suivantes :
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Centre de Gestion

Fonction Publique Territoriale ACC E S A N ET I N STA N C ES

de la Vendée

Maison des Communes

C v

site internet de la Maison des Communes
« Outils collectivités » ou sur la page dédiée aux instances

=
> Maison e —

: : " Communes -
. 2 & de la Vendée EMPLOI  CONGQURS  CARR TAT!
. IAGCES —
DIRECTS ACTUS RH & STATUTAIRES
LES ETAPES DE LA CARRIERE

I LA GESTION DES RESSOURCES
2 L'ordre du jour du Conseil Medlca\ en =

formation restreinte du 19 avril est
clos M

Q  CONTACT PLAN D'ACCES ‘ (AN

CONSEIL JURIDIQUE ELUS QUI SOMMES-NOUS ?

MODELES & OUTILS

- :
. o Les instances
D - Outils collectivités CRISE SANITAIRE COVID-19
Les Missions Temporaires, késakd™ — ELECTIONS
Accueil — Carriére - Statut — Les instances PROFESSIONNELLES 2022

=
Cctqlogue & Version imprimable

prestations CDG

» Les Commissions Administratives Paritaires (CAP)

Acceés Net-Collectivités

= Net-Carriére et Net-Paier?
+ Net-Instances#

» Les Commissions Consultatives Paritaires (CCP)

> Le Comité Technique (CT) et Le Comité d'Hygiéne, de Sécurité et des Conditions de Travail (CHSCT)

+ Net-Emploi#’
« Net-Missions Temporaires#
» Net-Cotisations CDG

» Pléiaded

? Le Conseil de discipline

> La Promotion interne » Modeles d'actes & outils
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——:-—.l”_ﬂ
Centre de Gestion:

85 - Centre de Gestion de la Vendée ¥

Veuillez saisir votre code et mot de passe pour vous connecter sur votre
espace

I’identifiant en minuscules
Mot de passe:
Motdepasse | o —

© Mot de passe oublié?

'

P - S — - o

Renseigner le mot de passe

www.maisondescommunes85.fr
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<

Nom d’utilisateur = identifiant NET-Carrieres

/N

» En cas de premiére connexion, I'identifiant et le mot de passe sont identiques.

Une fois connecté, il vous sera demandé d’enregistrer un nouveau mot de passe
personnalisé et confidentiel.

e En cas d’oubli, contacter I’unité Instances Consultatives

[
www.maisondescommunes85.fr
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Qﬁfﬁ‘lﬂiﬁiﬁiﬁi‘iﬁ MISE A JOUR DU COMPTE COLLECTIVITE

de la Vendée

Maison des Communes

Vérification de I'adresse mail et des contacts a partir du menu « Collectivité »

( Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion de la Vendée

"CMaison des MAVILLE GRH
R e

Dernigre connexion le 10/02/2022 & 11:37 [0 Jet=Ts st i 1 et 8

Identité

Identite

[ soges ) MAVILLE GRH Commune
| MAISOM DES COMMUMNES '

-

Adresse suite

Adresse suite

Code postal Ville Cedex WJ

“otre choix v “otre chaix v
Autorité GENRE Prénom NOM Titre D'Isl:inl:l:i:lrl
Monsizu . g Votre choix v ‘..-’otre choix w

www.maisondescommunes85.fr
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ey \VVERIFICATION DU MAIL DANS LE DOSSIER DE SAISINE

de la Vendée

Maison des Communes

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion de la Vendée

~ Maison . MAVILLE GRH

. Communes

de la Vendée Dernigre connexion le 10/03/2022 3 09:33 I S0 e 14 o i 8

ﬁ I Collectivité = @ Instances ~

L'organe délibérant des collectivités adopte, aprés avis du comité technigue la défibération relative a la mise en place du compte Spargne temps,

Conditions a respecter

Connaltre Iz date d'effet de la mise 2n place du compte épargne temps (postérieurs & lz date de la réunion du prochain comité technique)
Joindre :

- [z saisine datdes et signée par l'autorité territariale
- le projet de délibération précisant notamment les régles d'ouverture, de fonctionnement, de gestion =t de fermeture du compte 2pargne-temps ainsi que les modalités de son utilisation par 'agent.

Mail du référent de la collectivité : >

Date de 1a seance 1 1o/05/ 20 i

e
: : ) Mon

¥ a-t-il eu une concertation avec le personnel :
L Vs T

I T E——————————————————————————
www.maisondescommunes85.fr



PROCEDURE EN CAS DE SAISINES MULTIPLES

\
Y277

EN CAS DE SAISINES MULTIPLES
Exemple :
- plusieurs suppressions de postes
- plusieurs modifications de temps de travail

> CREER AUTANT DE DOSSIERS DE SAISINES

www.maisondescommunes85.fr
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\
LM ORTaRT

Lors du dépdt des pieces pour éviter les écrasements de fichiers, il est important de sélectionner
le bon intitulé de la piéce a joindre en cliquant sur le menu déroulant

Piéces a fournir :
Ces piéces pourront étre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.

Projet de délibération = Saisine datée et signée par |'Autorité Territoriale

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choissiszez la pigce justificative

Erojet de délibération S
¥ Projet de délibdration )
Saisine datés et signée par ['Autorits Territorizle /
= i e |

Saisine datée et signée par |'Autorité Territoriale.pdf . Supprimer a v
Projet de délibération.pdf

. Supprimer

Retour |

www.maisondescommunes85.fr
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Q o b Verdée FORMULAIRE DE SAISINE

Maison des Communes

Apres sélection, renseignement et enregistrement de la saisine, cliquer sur
« Valider et imprimer » pour obtenir le formulaire de saisine

Transmission dématErialisée des plfces justificalives :
Chessigiar la peicn pshifsatnng o i FaerEnd o teliinyderaal

| Pl Cius ot MePael Sl |
T s

ol ke jnlsdrs undgosmnienl dies (icllars PO, La talllo de votre docunsenl e dodl pas depassar 10M0

ASUL BT |3 padet

A oun erdegestrement n t?—kﬂ\

Rt e Wi Wt |y

www.maisondescommunes85.fr
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%ﬁf?iliﬁiii?ﬂ! FORMULAIRE DE SAISINE

de la Vendée

Maison des Communes

V4 V4

Le document de saisine au format WORD est automatiquement généré

CIESAAREIE A5 DOE LA CORAMISEICIM ALMAIMIS TRATIVE PARITAIRE

Rt s HEN
Cotlgone: B
ol il T trpblieriavaa Fubike: | ALAVILEL €74

Rolus d'ocired ou intormephion du bilirova)l

- sameg
derad e Nogers | Modoma CAMDY EATON

s L'autorité territoriale doit ensuite apposer sa
AT signature (manuscrite ou électronique), ainsi que
R —— le cachet de la collectivité.

Dimy g chereepeaian 0171 0R0GT
Do o i 00200 200

Dize de 't 1 12122030

Dite de nbporge Je Moutorii bemionols | 2001 32020
Phatveatess Sy refut @ igedef

Eibanraztany da Fogent 1 Bawd

& FIECES A JOINDEE OFEBGATCHREMENT A LA DEMANEE AT o
Cign da Toivded de rdlirermisl
Demande de Tageat
Ry o o madvesh s Toutod 0 seran oimls
Jomna dotia of ugria por PAutorsd Terrdonaols

Fad & LA ROCHE-SLR- YO, e on 2020

Une fois signé, ce d ument doit étre intégre
au format PD d s le d053|er de saisine.

www.maisondescommunes85.fr
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Selon le stade d’avancement de la saisie, les demandes se voient attribuer
les statuts suivants :

e NON INSTRUIT = 1ler statut, apres enregistrement initial du dossier

> Statut conserve tant que les gestionnaires de I’unite ne sont pas intervenus sur le
dossier

e INCOMPLET = a la premiere instruction par les gestionnaires, certaines pieces
justificatives demandées sont manquantes ou des observations sont formulées

> Envoi d’un mail « dossier incomplet »

« INSTRUIT PAR LES SERVICES DU CENTRE DE GESTION = dossier complet et
Instruit

> Dossier valide par les gestionnaires = NE PLUS INTERVENIR SUR LES PIECES

www.maisondescommunes85.fr
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Tant que le dossier est en statut « INCOMPLET »,
durant la période de saisine pour une séance donnée, la collectivité peut:

e AJOUTER des pieces si celles-ci n’étaient pas encore jointes au dossier

oU

e MODIFIER un document a la demande des gestionnaires

P Le statut « INCOMPLET » demeure tant que le dossier n’est pas
entierement validé

www.maisondescommunes85.fr
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Lorsque des ronds verts apparaissent au niveau du menu « transmission
dématérialisée des pieces justificatives », la piece est validée par les
gestionnaires

= NE PLUS INTERVENIR SUR CES PIECES VALIDEES

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choizsiszez la pigce justificative [ [pélibération de l'autorits territorizle instaurant e télstravail \
I Chuisir un fichier ] Aucuen fichizr n'z &te zélectionné \
Merci de joindre uniquement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo
Ajouter |a pigcs g

Nom Oee Do es Falidés
Délibération de |'autorité territoriale instaurant le télétravail.pdf
Projet de charte relative au télétravail. pdf
Saisine datée et signée par |'Autorité Territoriale.pdf

Retour |

www.maisondescommunes85.fr
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Dernier statut:
« INSCRIT A L’ORDRE DU JOUR DE LA SEANCE DU XX »

= statut final

= les membres des instances sollicitées ont acces a ces mémes
documents

P> Envoi d’un mail « dossier complet »

www.maisondescommunes85.fr
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\
LHroRTANT

Au-dela de la date de cl6ture des séances, il n’est plus possible de
déposer ou modifier les pieces justificatives des saisines

www.maisondescommunes85.fr
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de la Vendée

Maison des Communes

Aprés la séance, un mail vous informe de la disponibilité des avis des
instances sollicitées

> a télecharger directement depuis AGIRHE INSTANCES
CONSULTATIVES,

en cliquant sur « Notification »

ﬁ i&tAgent~ I Collectivité ¥ i=L.D.Gestion~ ®@instances > LulStatistiques ~ [EDocuments ~ g Paramétres ~ (9 Liens ~

—_— . e . I'unanimits
. . ]

437 Accueil d'un apprenti Inscrit 2 l'ordre du jour 24f11/2021 P el sEe e 24/01/2022
'unanimite

568 Accueil d'un apprenti Annul 27122021 24/01/2022

435 Aménagement du temps de travail Inscrit & l'ordre du jour 14122021 24/01/2022

433 Aménagemeant du temps de travai Inscrit 2 I'ordre du jour 14/12/2021 24/01/2022

531 :{:i’.’:”t'c‘" HESpES B i Inscrit & 'ordre du jour 15/12/2021 24/01/2022

554 Autorisations spéciales d'absence Inscrit 2 'ordre du jour 2771272021 24/01/z022

chemin d’acces : Instances /CT ou CAP/Liste des dossiers

www.maisondescommunes85.fr
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™ de b Vendée AGIRHE INSTANCES CONSULTATIVES

@ Avancements de grade
l—» campagne 2023

@Promotion interne
|—> en vue des listes d’aptitude 2023

@ Commission Consultative Paritaire
|—> apres les elections professionnelles 2022

www.maisondescommunes85.fr
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QUESTIONS DIVERSES
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de la Vendée

Maison des Communes

Unité Instances consultatives

Sophie PETIT - 02.53.33.01.47
Agathe CHOQUET - 02.53.33.01.37
Isabelle FOLLIOT - 02.51.44.10.08

Mail : instances.consultatives@cdq85.fr

www.maisondescommunes85.fr
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MERCI DE VOTRE ATTENTION !

www.maisondescommunes85.fr



